
การจัดการมอบอ านาจ

ขั้นตอนการมอบอ านาจ

เข้าใช้งานผ่านเว็บไซต์ 

เลือกโปรไฟล์ผู้มอบอ ำนำจ

https://serviceportal.nbtc.go.th

NBTC SERVICE PORTAL
ระบบสารสนเทศส าหรับการบริการประชาชน 

และผู้รับบริการทุกภาคส่วน
กรณีบุคคลธรรมดา และร้านค้า

บุคคลธรรมดา หรือเจ้าของร้านค้า ที่ต้องการให้บุคคลอ่ืนยื่นขอใบอนุญาต แทนตนเอง หรือร้านค้าของตนเอง 
ให้ท าการมอบอ านาจให้บุคคลผู้รับมอบอ านาจก่อน

การมอบอ านาจสามารถก าหนดใบอนุญาตที่ต้องการมอบอ านาจ และระยะเวลามอบอ านาจได้
โดยผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ สามารถยกเลิกการมอบอ านาจได้ด้วยตนเอง

ยื่นค ำขอมอบอ ำนำจ
เจ้ำหน้ำที่

พิจำรณำและอนุมัติ

ข้อมูลและเอกสารประกอบการพิจารณา

ชื่อและนำมสกุลผู้รับมอบอ ำนำจ หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจข้อมูล

เอกสาร หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ ส ำเนำบัตรประชำชนผู้มอบอ ำนำจ

***ผู้รับมอบอ านาจ ต้องมีบัญชีผู้ใช้ Digital ID เพื่อใช้ในการยืนยันการรับมอบอ านาจ และการยื่นค าขอ

ผู้รับมอบอ ำนำจ
ยืนยันกำรรับมอบฯ

http://www.nealanalytics.com/templates


เลือก โปรไฟล์บุคคลหรือร้านค้า ที่ต้องการมอบอ านาจ

เลือกลงชื่อเข้าใช้งาน

ส าหรับบุคคลสัญชาติไทย 
ด้วย Digital ID

หากยังไม่มี บัญชีผู้ใช้
ให้เลือก ลงทะเบียน เพื่อสมัครสมาชิก

กด เปลี่ยนโปรไฟล์ และเลือกชื่อบุคคลหรือร้านค้าที่ต้องการมอบอ านาจ

โปรไฟล์ที่ใช้งานอยู่ (ค่าต้ังต้นจะเป็นชื่อประชาชนท่ีลงช่ือเข้าใช้ระบบ

จะแสดงโปรไฟล์ที่เลือก กดปุ่ม จัดการการมอบอ านาจ

กดปุ่ม เพิ่มการมอบอ านาจ
4



ด าเนินการตามขั้นตอนดังนี้

กรอกแบบฟอร์ม อัพโหลดเอกสาร ยืนยันความถูกต้อง
✓ ข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ
✓ บริการที่ต้องการมอบอ านาจ
✓ ระยะเวลาการมอบอ านาจ

✓ เอกสารทุกฉบับจะต้องลงนาม
รับรองส าเนาถูกต้อง

✓ ติดอากรแสตมป์

✓ ตรวจสอบรายละเอียด
✓ ส่งค าร้อง

โปรไฟล์ของผู้รับมอบอ านาจ

เลือกบริการที่ต้องการมอบอ านาจระยะเวลามอบอ านาจ

แนบเอกสาร

ตรวจสอบความถูกต้อง 

กด ด าเนินการส่งเรื่อง
เจ้าหน้าที่จะด าเนินการพิจารณา

และอนุมัติค าขอต่อไป



เมื่อได้รับการอนุมัติการมอบอ านาจแล้ว 

ผู้รับมอบอ านาจ ยืนยันการรับมอบอ านาจ ดังนี้

ลงชื่อเข้าใช้งานด้วยบัญชีผู้ใช้ของผู้รับมอบอ านาจ (เข้าใช้งานระบบ ส าหรับบุคคลสัญชาติไทย ด้วย Digital ID)

ที่โปรไฟล์ผู้ใช้ เลือกเมนู จัดการการรับมอบอ านาจ

ที่รายการมอบอ านาจ 
เลือกเมนู จัดการ เลือก ยอมรับการมอบอ านาจ

เลือก เปลี่ยนโปรไฟล์ 
แล้วเลือก ชื่อผู้มอบอ านาจ (บุคคลหรือร้านค้า) ที่ต้องการรับบริการ

โปรไฟล์ของผู้รับบริการจะถูกเปลี่ยนเป็น ชื่อผู้มอบอ านาจ (บุคคลหรือร้านค้า) 

การยื่นค าขอที่ได้รับมอบอ านาจ ให้เปลี่ยนโปรไฟล์เป็นผู้มอบอ านาจ
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